
Der Grundstein für unseren Erfolg sind die Menschen.

GÖRG gehört zu Deutschlands führenden unabhängigen Wirtschaftskanzleien. Mit 33

Insolvenzverwalterinnern und Insolvenzverwaltern sowie über 190 Mitarbeitenden zählt die

Insolvenzverwaltung von GÖRG zudem zu den renommiertesten und schlagkräftigsten Verwalterkanzleien

mit nationaler und internationaler Erfahrung. Mit juristischer Präzision und kaufmännischem Fachwissen

haben wir unsere Expertise in zahlreichen Betriebsfortführungen, Sanierungen und Restrukturierungen

unter Beweis gestellt.

Verstärken Sie unser erfolgreiches Team am Standort Essen als

Teamassistenz (m/w/d) 

Ihr Verantwortungsbereich:

Zu Ihren täglichen Aufgaben gehört die Unterstützung der Sachbearbeitung in Insolvenzverfahren unter

Begleitung erfahrener Kolleg:innen. Sie erstellen Schreiben, erarbeiten Sachverhalte, Führen Telefonate

mit Unternehmen, unterstützen bei der Aktenanlage und übernehmen weitere Aufgaben in der allgemeinen

Büroarbeit. Auch nach Ihrer Einarbeitung arbeiten Sie eng im Team zusammen.

Das sollten Sie mitbringen:

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich z.B. als

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder Bürokauffrau (m/w/d)

 Sie können sich gut organisieren und sind motiviert

 Ihre schnelle Auffassungsgabe, Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise zeichnen Sie aus

 Ein PKW Führerschein wäre von Vorteil

Das bieten wir Ihnen:

 Ein abwechslungsreiches und spannendes Aufgabenfeld

 Eine attraktive Vergütung und weitere Benefits wie ein Deutschlandticket, Business Bike Leasing,

betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen sowie eine Edenred-Shoppingkarte mit

monatlichem Zuschuss

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf

 Entdecken Sie Vielfalt: Ein Umfeld, das unterschiedliche Sichtweisen vereint und Ideen fördert

 Eine offene Atmosphäre sowie regelmäßige Weiterbildungsangebote u.a. im Rahmen der internen

GÖRG Akademie, wie z.B. wöchentliche Englischkurse und IT Trainings

 Eine gute Anbindung an unsere modernen Büroflächen in zentraler Innenstadtlage

 Tauschen Sie sich unter Kolleg:innen aus anderen Bereichen bei regelmäßigen Mitarbeiterevents aus

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung!


